

Quy trình SV04/QTĐT (16/9/2015)


QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ HỌC TIẾP
I. MỤC ĐÍCH

Quy trình này nhằm hướng dẫn cho sinh viên đăng ký học tiếp do đã xin nghỉ học tạm thời để giải quyết các công việc cá nhân hoặc liên quan đến gia cảnh. 

II. THỜI GIAN

Trước khi bắt đầu học kỳ chính 1 tuần
III. PHẠM VI ÁP DỤNG 

Cho tất cả các sinh viên đang theo học tại Trường Đại học Phú Yên và phải có đơn xin nghỉ học tạm thời đã được xét duyệt và còn hiệu lực (tính theo năm cuối của học kỳ cuối xin nghỉ học tạm thời);

IV. HỒ SƠ THỰC HIỆN 

1) Đơn xin học tiếp tục học tập (theo mẫu); 

2) Đơn xin nghỉ học tạm thời đã được xét duyệt (Quy trình SV06/QTĐT)

V. CÁC BƯỚC THỰC HIỆN QUY TRÌNH
	BƯỚC
	NỘI DUNG
	DIỄN GIẢI
	THỰC HIỆN

	1
	Nộp đơn đề nghị  tiếp tục học tập
	Sinh viên viết Đơn xin tiếp tục học tập, nộp về Phòng Đào tạo kèm theo Quyết định nghỉ học tạm thời.
	Sinh viên

	2
	Xác nhận điều kiện học tiếp tục
	Phòng Đào tạo nhận đơn và kiểm tra điều kiện học tiếp tục;  ký xác nhận chương trình đào tạo sinh viên học tiếp tục.
	Phòng Đào tạo

	3
	Xếp lớp 
	Phòng Công tác HSSV làm quyết định học tiếp, cập nhật lớp mới cho sinh viên.

Thông báo quyết định học tiếp cho sinh viên và Khoa quản lý sinh viên.
	Phòng Công tác HSSV,
Sinh viên

	4
	Tiếp nhận sinh viên 
	Khoa quản lý sinh viên nhận quyết định học tiếp từ Phòng Công tác HSSV và tiếp nhận sinh viên.
	Trưởng khoa,
Sinh viên


VI. LƯU TRỮ HỒ SƠ

1) Sinh viên giữ hồ sơ gốc;

2) Phòng Công tác HSSV và Khoa quản lý sinh viên giữ bản sao của hồ sơ.

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN TIẾP TỤC HỌC TẬP




Kính gửi: Hiệu trưởng trường Đại học Phú Yên.
Họ và tên: .............................................................................Ngày sinh ............................................................................
Mã số SV:.................................................….........................Tên lớp ................................................................................

Điện thoại:..........................................….................................E-mail:...............................................................................

Ngành đào tạo:.......................................................................Khóa:………………………..……………………………..…..
Trình độ đào tạo:...................................................................Hệ:……..………………………………..……………………… 

Khoa:.........................................................................................................................................................................................

Đã tạm dừng học trong thời gian từ:

Học kỳ................/năm học……..…….….đến hết học kỳ………../năm học ...............................
Quyết định tạm dừng học số:……...../........... ngày .......... tháng ………... năm ……….............
 Hồ sơ liên quan:

1 …………………………………………………………………………………..
2 …………………………………………………………………………………..

3 …………………………………………………………………………………..

Nay tôi làm đơn này kính gửi Hiệu trưởng và các đơn vị chức năng của Nhà trường xem xét, chấp thuận cho tôi được đăng ký tiếp tục học tập tại trường.  

Trong khi chờ đợi sự chấp thuận của Nhà trường, tôi xin chân thành cảm ơn.  






       Phú Yên, ngày ............... tháng................ năm................

                                 Người làm đơn 


                                  (Ký và ghi rõ họ tên)

     Ý KIẾN PHÒNG ĐÀO TẠO 

           Ý KIẾN PHÒNG CÔNG TÁC HSSV

